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ПОЧИНКОВСКИЙ ОКРУЖНОЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

                                                  Р Е Ш Е Н И Е

от    29.01.2025  №  15
Об утверждении Положения об аппарате Починковского окружного Совета депутатов
В  соответствии  с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 6 Регламента Починковского окружного Совета депутатов Починковский окружной Совет депутатов 
РЕШИЛ:

1.  Утвердить прилагаемое Положение об аппарате Починковского окружного Совета депутатов. 
2. Признать утратившими силу:

- решение Совета депутатов муниципального  образования «Починковский район» Смоленской области от 15.12.2021 № 21 «Об утверждении Положения об аппарате Совета депутатов муниципального образования «Починковский район» Смоленской области»;

- решение Совета депутатов муниципального  образования «Починковский район» Смоленской области от 27.04.2022 №  60 «О внесении изменений в Положение об аппарате Совета депутатов муниципального образования «Починковский район» Смоленской области».

2. Разместить настоящее решение на официальном сайте Починковского окружного Совета депутатов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://sovet-pochinok.admin-smolensk.ru/.
3. Настоящее решение распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 января 2025 года.
	Председатель Починковского 

окружного Совета депутатов

                                  Г.А. Соколова
	
	Глава  муниципального  образования «Починковский муниципальный округ» Смоленской области                                  

                                             А.В. Голуб


	
	УТВЕРЖДЕНО
решением Починковского окружного  Совета депутатов

   от 29.01.2025  № 15



ПОЛОЖЕНИЕ
об аппарате Починковского окружного Совета депутатов 

                                                1. Общие положения

1.1. Аппарат Починковского окружного Совета депутатов (далее - аппарат Совета депутатов) создается для обеспечения работы Починковского окружного Совета депутатов (далее – Совет депутатов), как постоянно действующего представительного органа местного самоуправления муниципального образования «Починковский муниципальный округ» Смоленской области.

1.2. Аппарат Совета депутатов в своей деятельности руководствуется: Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами федеральных органов государственной власти, Уставом Смоленской области, областными законами и иными нормативными правовыми актами Смоленской области,  Уставом муниципального образования «Починковский муниципальный округ» Смоленской области, Регламентом Починковского окружного Совета депутатов, настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами.
1.3. Аппарат Совета депутатов является постоянно действующим органом и не прекращает своей деятельности с окончанием срока полномочий Совета депутатов очередного созыва.
                                         2. Задачи и функции аппарата Совета депутатов
2.1. Главной задачей аппарата Совета депутатов является осуществление организационного, информационного, правового, материально-технического обеспечения деятельности Совета депутатов.

2.2. Для решения поставленной задачи аппарат Совета депутатов выполняет следующие основные функции:

- обеспечивает подготовку заседаний Совета депутатов, заседаний постоянных комиссий Совета депутатов, иных мероприятий по поручению председателя Починковского окружного Совета депутатов (далее - председатель Совета депутатов;

 - организует ведение делопроизводства в Совете депутатов;
 - осуществляет ведение и оформление протоколов заседаний Совета депутатов, постоянных комиссий Совета депутатов, своевременное доведение до исполнителей принятых Советом депутатов и постоянными комиссиями Совета депутатов решений;

- обеспечивает своевременное рассмотрение поступающих в Совет депутатов писем, предложений, заявлений;

- участвует по поручению председателя Совета депутатов в разработке проектов решений Починковского окружного Совета депутатов, проектов постановлений и распоряжений председателя Совета депутатов;

- в соответствии с поручениями председателя Совета депутатов проводит работу по освещению деятельности Совета депутатов в средствах массовой информации, организации совещаний, семинаров, встреч, проводимых председателем Совета депутатов;

- готовит итоговые материалы, информацию о деятельности Совета депутатов;

- обеспечивает депутатов информационно-аналитическими и справочными материалами, связанными с осуществлением их полномочий;

- по поручению председателя Совета депутатов представляет Совет депутатов в судах, прокуратуре и в отношениях с другими юридическими лицами;

- размещает информацию о деятельности Совета депутатов на официальном сайте и официальных страницах Починковского окружного Совета депутатов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- готовит и направляет на антикоррупционную экспертизу проекты нормативных правовых актов Совета депутатов;

- направляет нормативные правовые акты Совета депутатов в регистр муниципальных нормативных правовых актов Смоленской области;

- ведет учет и оформление кадровых документов Совета депутатов;

- осуществляет подготовку и передачу документов Совета депутатов в архив;

- осуществляет иные функции в соответствии с муниципальными правовыми актами Совета депутатов.
3. Структура и руководство аппаратом Совета депутатов 

3.1. Для выполнения возложенных на аппарат Совета депутатов задач в его структуру входят:

- главный специалист Починковского окружного Совета депутатов (далее – главный специалист);

- менеджер Починковского окружного Совета депутатов (далее – менеджер);

- инспектор Починковского окружного Совета депутатов (далее – инспектор).
3.2. Должность главного специалиста является должностью муниципальной службы и относится к старшей группе должностей муниципальной службы.

3.3. Должности инспектора и менеджера является должностями по техническому обеспечению деятельности Починковского окружного Совета депутатов.

3.4. Руководство работой аппарата Совета депутатов осуществляет председатель Совета депутатов.

3.5. Работники аппарата осуществляют свою деятельность на штатной оплачиваемой основе, назначаются на должность и освобождаются от должности, принимаются на работу распоряжением председателя Починковского окружного Совета депутатов.
3.6. Работники аппарата осуществляют свою деятельность в соответствии с должностными инструкциями, утвержденными распоряжением председателя Совета депутатов.
4. Права, обязанности и ответственность работников 
аппарата Совета депутатов

4.1. Права, обязанности и ответственность работников аппарата Совета депутатов определяются трудовым законодательством Российской Федерации, федеральным и областным законодательством о муниципальной службе, должностными инструкциями. 

4.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение работником аппарата Совета депутатов должностных обязанностей работник аппарата Совета депутатов привлекается к дисциплинарной ответственности в порядке,  предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

