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KOMHUCCHH MYHHULUIAIEHOTO
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B coorsercTBuu ¢ moxmyrktoM 8 mynkra 6 Ilonoxenus o ®emeparbHOM
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Iosoxxenne
00 apxusBe KoHTpo/ibHO-peBH3HOHHO# KOMHCCHH
MYHHUHNAIbHOro o0pa3oBanust «[louynHKOBCKHIi
MYHHIHNANbHBIA OKpYr» CMoJIeHCKOI 061acTH

1.00mue nonoxeHus

1.1. JloxymeHTEBI KoHnTtponsHo-peBusnonHoit komuccun MYHHUIUNIATEHOTO
oOpasoBaHus «ITOYHHKOBCKHIL MYHHUUNANBHBIA OKpyr» CMoneHckoil o6iactu
(manee - Konrponsro-pesusnonnas KOMHCCHSI), HMEIOIIHE HCTOPHYECKOE,
KyJIBTypHOE, HayqHOC, COLHabHOE, 3KOHOMHYECKOE W MOJUTHYECKOEe
SHAYCHHE, COCTABILIOT  ApXHBHBIA (oHI Poccuiickoii @enepanuu, sBIIIOTCS
COOCTBEHHOCTBIO FOCYIAPCTBA U IOUIEKAT IIOCTOSIHHOMY XPaHEHHIO B aDXMBHOM
oTaene AIMHHHCTPAUMU MYyHHUHOATHHOTO obpaszoBaHus  «[TOYMHKOBCKHIL
MyHUUMIIANBHBIA OKpyr» CMOJICHCKOH 0671acTH (manmee — apxuBHBIH oTxen
AnMyHHCTpanun).

Mo nepenaun Ha rocymapcrBeHHOe XPaHCHHE 3TH AOKYMEHTHI BPEMEHHO, B
TIpeAeax, yCTaHOBNCHHbIX (DelepalbHBIM 3ak0oHOM oT 22.10.2004 N 125-®3
(pen. ot 13.12.2024) "O6 apXuUBHOM niene B Poccuiickoit ®eneparmn”, XpaHATCS B
apxuBe KOHTPOIBbHO-pEBU3HOHHON KOMHCCHH.

1.2, KoHTposnbHO-peBH3HOHHAsS KOMUCCHS obecrieunBaeT COXpaHHOCTS,
Y4eT, 0TOOp, yHOpSHOYEHHe M HMCIOJIB30BAHKE AOKYMEHTOB ADXUBHOrO (hoHza
Poccuiickoii ®enepanuny, AIOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbime 10 yet) CPOKOB
XPaHCHUA, B TOM WYHCIE IIO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBIIMXCSI B ero
ACATENBHOCTH. B cooTBeTcTBHY C MpaBHtamy, ycTanaBuBaeMsIMu DenepaabHbIM
APXHUBHBIM  areHTCTBOM, oOecrneyuBaer CBOCBPEMEHHYIO  Ilepeiadyy 3THX
AOKYMCHTOB Ha rOCy1apCTBEHHOE XpaHEHHE B apXUBHBIH OT/EN A IMHHUCTpPALHH.

Bee pabotsl, cesa3ammble ¢ IOATOTOBKO#H, TPaHCIIOPTUPOBKOI nepenavei
dPXUBHBIX ~NOKyMEHTOB, MPOU3BOMAATCS CHIAMH M 3a Cyer Kontpomasno-
PEBU3HOHHOU KOMHUCCHH.




3a yTpaTry M TOpYy JOKYMCHTOB ApxusHoro (omna Poccuiickoi
denepauuy TODKHOCTHBIE JIHIA KOHTPOJIBHO-PEBU3MOHHON KOMHUCCHH HECYT
OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHH C JeHCTBYIOIIIM 3aKOHOAATEIBCTBOM.

1.3. B KOHTpONHbHO-DEBU3HOHHON KOMHCCHM JUIA XpaHCHUA JIOKyMEHTOB
ApxuBHOro QoHIa Poccuiickoi deepanyii U 3aKOHUEHHBIX JCTONPOU3BOACTEOM
JOKyMEHTOB NPAKTUYECKOro HasHA4CHHA, MX oT6Opa, y4eTa, UCIONb30BaHUS U
TOJIrOTOBKH K Nepeziate Ha rocy1apCTBEHHOC XpaHeHHe CO3/aH apXuB.

KOHTpOJIBHO-PEBU3UOHHAS KOMUCCHS obecreyrBaeT apXuB HEOOXOAUMBIM
oMellleHreM, 000pyIOBaHUEM U KaJpaMH.

1.4. B KOHTpPOJIBHO-PEBU3HOHHON KOMHCCHU BCE paboThl, CBsA3aHHBIE C
oBecrieueHHeM COXPAHHOCTH, OTOOpa, yuéra W HCTONb30BAHMA JIOKyMEHTOB
ApxusHoro ¢oHna Poccuiickoii ®enepauuy, JOKyMEHTOB BPEMCHHbBIX (cBpI1IE
10 nieT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YUCIE MO JHTHOMY COCTaBy, BO3JI0XKEHBI Ha
OTBETCTBEHHOTI'O 33 apXUB.

1.5. B cBoeil OesATEIRHOCTH apXHuB KOHTpOIBHO-PEBU3HOHHON KOMHUCCHH
pykoBogcTByercst DelepalbHbIM. 3aKOHOM OT 22.10.2004 N 125-®3 (pex. ot
13.12.2024) "OG apxuBHOM J€j€ B Poccuiickoit ®Denepauun"), 3aKOHaMH,
HOPMATHBHBIMM ~ [IPABOBBIMH  aKTaMU Poccuiickoit ®Penmepanuy, CyObekTa
Poccuiickoii ®egepauyu B cdepe apXuBHOro Jaena H IeJIOTIPOU3BOJICTBA,
TIpaBWIaMi OPraHM3allid XpaHCHU, KOMIUIEKTOBAHHMS, ydeTa U HCIOJIBE30BAHMS
JIOKyMEHTOB ApXHUBHOro (oHzIa Poccuiickoii ®enepany U OpyTruxX apxXUBHBIX
JOKyMEHTOB B rOCYJapCTBEHHBIX OpraHax, opratax MECTHOT'O CaMOYyIIpaBJIeHUA U
OpraHu3alMsIX Y HACTOSLUM [1070KEHHEM.

1.6. [Tonoxxenue 00  apxuBe KOHTPOJIBHO-PEBU3MOHHON ~ KOMHCCHH
pa3pabaTbIBaeTCs Ha OCHOBAHHH [IpuMepHOro TMOJNOXKEHHA M YTBEPKAACTCAH
[IpencenareneM KOHTpOJIbHO-PEBU3MOHHON  KOMUCCHH IO COIIAaCOBaHUIO C
MHUHHICTEPCTBOM KyJIBTYPBI U TypA3Ma CMOJIEHCKOU 00IacTH.

1.7. Kontpomnp 3a JesSTEIbHOCTHIO apXuBa KOHTpOIbHO-PEBU3MOHHOH
xomuccuu ocymiectiser IIpencenareinnb KOHTpPOIBHO-PEBU3MOHHON KOMHUCCHH.

1.8. OpraHu3aIlMOHHO-METOIUUECKOe PYKOBOICTBO NesITENIbHOCTBIO apXUBa
KOHTPOIBHO-PEBU3HOHHON ~ KOMHCCHM  OCYIIECTBIACT apXUBHBI  OTZEI]
AJIMUHUCTpAIUU.

2. CocTaB 1OKYMEHTOB apXHBa

ApxuB KOHTPOIIBHO-PEBU3NOHHOM KOMUCCHH XPAHUT:

21. 3aKkOHYeHHBIE MAEIONPOM3BOJICTBOM  OPraHM3alMK  JOKyMCHTBI
TOCTOSTHHOTO XpaHeHUs, JOKyMEHTBl BPEMEHHOTO (cBeime 10 7eT) cpoka
XpaHeHHs, HEOOXOANMBIE B IIPAKTHYECKON JIEATENBHOCTH, JOKYMEHTBI IO
JMYHOMY COCTaBy.

2.2. JIOKyMEHTHI TIOCTOSHHOTO XPaHeHHs M MO JUIHOMY COCTaBy boHIIOB
opraHu3alui-npeecTBeHHAUKOB.




2.3. JIOKyMEHTBl TIIOCTOSIHHOI'O XpaHEHHs M [0 JIMYHOMY COCTaB
JMKBUJUPOBAHHBIX OpraHU3alui, HENOCPEACTBEHHO IOJYMHEHHBIX JaHHON
OpraHH3aIiu.

2.4. JInunble GOHIBI BeoyUIMX PaOOTHHUKOB OpPraHHU3AllMH, IOCTYIUBIIKE B
apXuB.

2.5. CiryxeOHble 1 BeIOMCTBEHHbIC U3IaHUS.

2.6. CripaBOYHO-ITIOMCKOBEIE CPENICTBA K IOKYMEHTaM U yYETHEIE
JOKyMeHTBI apxuBa KOHTpOIbHO-pEBU3HOHHOW KOMHICCHH.

3.3anauyu ¥ PyHKUHH apXHUBa

3.1. OcHOBHBIMH 3afauyaMu apxuBa KOHTpPOJIBHO-PEeBU3UOHHOW KOMHUCCHH
SIBJISIFOTCSI:

3.1.1. Opranuzanus XpaHEeHUs JIOKyMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX
IIpeayCcMOTpeH paszenoM 2 Hactoswero [lonoxenus.

3.1.2. KommniekroBaHue JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX IIPeayCMOTpPEH
pazaenoM 2 Hacrosiuero [lonoxeHusl.

3.1.3. Yuer, obecneueHne COXpPaHHOCTH, CO3JaHUE HAyYHO-CIPaBOYHOIO
anmnapara, UCIOJb30BaHUe JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBe.

3.1.4. OcylecTBieHHEe METOOUYECKOr0 pPYKOBOACTBA U KOHTPOJIs 3a
dbopMupoBaHreM B oopmIIeHHEM el U CBOEBPEMEHHOH Ieperadyeil uX B apXUB
KoHTpoJIbHO-PEBU3NOHHON KOMHUCCHUHU.

3.1.5. TlogroroBka M CBOEBpeMeHHas Iepefada HOKYMEHTOB ApPXUBHOIO
donna PO Ha rocynapcTBeHHOE XpaHeHUE B APXUBHBIA OTAeNl AIMUHUCTPALIAHU C
cobmoeHreM TpeOoBaHUl, ycraHaBiuBaeMblx enepalbHBIM 3aKOHOM 00
apXuBHOM Jieine B PO.

3.2.B cooTBeTCTBMM C BO3JIOXEHHBIMA Ha HEro 3ajJadyaMH apxuB
KOHTPOIbHO-PEBU3HOHHONW KOMHCCHH OCYIIECTBISET ClIeLylolue QyHKIUN:

3.2.1. OpraHu3syeT IprUeM JOKyMEHTOB IIOCTOSIHHOTO U BPEMEHHBIX (CBBILIE
10 71eT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIIE 10 JINYHOMY COCTaBy, 00pPa30BaBILIUXCS B
JeSTeIbHOCTH OpraHU3aliK, B COOTBETCTBHU C YTBEPXKACHHBIM I'Pa(UKOM.

3.2.2. PazpabatbiBaeT H COIVIAaCOBBIBAET C ApPXHMBHBIM OTZEJIOM
AIMUHHCTpalUuu rpadUKu MpeACTaBICHUs ONMCEH HAa PaCCMOTPEHHE dKCIIEPTHO-
IPOBEPOYHON KOMHCCHH MUHHUCTEpCTBA KyJIbTyphl M Typu3mMa (CMOJIEHCKOM
oonactu (B panbHeimem OIIK) u mokymeHTtoB ApxuBHOro ¢onga PO nHa
roCyIapCTBEHHOE XpaHEHUeE.

3.2.3. CocraBisieT W IpeACTaBisieT, He MO3[HEee 4eM 4depe3 3 roaa Imocie
3aBepIIeHHUs IeIOMPOU3BOJCTBOM, I'OJOBBIE PA3JENbl OIMUCEH Hell IOCTOSHHOIO
XpaHeHUs], BpeMeHHbIX (cBbimie 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCJE IO
JUYHOMY COCTaBy, @ TaKXe aKTbl O BBIIEJIEHHWH K YHHYTOXXCHHIO apXHBHBIX
JOKyMEHTOB, He IOJJIeKalluX XpaHeHHIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThI O
HEHCIIPaBUMEBIX ITOBPEXACHUSAX apXMBHBIX JOKYMEHTOB Ha pacCMOTpEHHUE U
corjiacoBaHMe 3KCIepTHOM KoMuccuu KOHTPOIBHO-PEBU3UOHHOM KOMUCCHH.




3.2.4. Ilpencrapisier, He MO3JHEE 4eM 4epe3 3 rona IOCHIE 3aBEPIICHHS
JIeIOIPOM3BOICTBOM, I'OJIOBbIE Pa3fielibl OINUCEH /el MOCTOSHHOIO XPaHEHHs Ha
yrBepxxnenue JIIK.

3.2.5. [IpencraBisieT rofoBbIe pa3/eNbl ONMCEW eIl [0 JMYHOMY COCTaBy,
aKkThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEMCIPAaBHMBIX MOBPEXICHUAX apXHBHBIX
NIoKyMeHTOB Ha coriacoanue OIIK.

3.2.6. Ilpeacraenser Ha yrBepxaeHue Ilpencenarens KoHTpOIbHO-
PEBU3MOHHOW KOMHCCHM OIUCH el IIOCTOSIHHOTO XpaHeHMs, OIMCH BPEMEHHBIX
(cBeime 10 j1eT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIIE OIKCH JeJ IO JIMYHOMY COCTaBY,
aKTBl O BBIJEJIEHHM K YHHUYTOXXCHUIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE IMOJJIEXKAIINX
XpaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe JOKyMEHTOB, aKThl O HEHCIIPaBUMBIX MOBPEXKACHUAX
apXVBHEIX JIOKYMEHTOB, yTBep)KAeHHbIe (cornacoBanusie) OITK.

3.2.7. OcymectBiseT y4eT U 00ecCIeYMBaeT I[OJHYIO COXPaHHOCTh
NIPUHATEIX HA XpaHeHwe feil, o0paGOTaHHBIX B COOTBETCTBHH C TPEOOBaHMAMH,
YCTAHOBIIEHHBIMA IEHUCTBYIOLIMMH HOPMAaTUBHBIMH NOKYMeHTaMH PoccHiCKoH
Oenepanuu.

3.2.8. Cos3maer, TOMOJHSET M COBEPIICHCTBYET Hay4YHO-CIPABOYHBIH
anmapaT K XpaHsAIIMMCSA B apxXuBe fAelaM U JOKyMEHTaM, O0ecredrBaeT ero
IIPEEMCTBEHHOCTh €  HAyYHO-CIPABOYHBIM  alllapaToM apXWBHOIO  OTAe/a
AJIMUHUCTpALIUH.

3.2.9. Opranu3syeT UCII0JIb30BaHNE JOKYMEHTOB:

-HHQOPMHUpPYET pyKOBOACTBO U pabGoTHHKOB KOHTPOJBHO-PEBH3HOHHOM
KOMHCCHHM O COCTaBe M COAEpKaHUH JOKYMEHTOB apXUBa;

-BBIJJA€T B YCTAHOBJICHHOM ITOPSIIKE J€j1a, TOKYMEHTB! MM KOIIMH JOKYMEHTOB
B LIEJIAX CITY)K€OHOr0 U HayYHOI'O MCIIOJIb30BAHMS,

-HCIIOJIHAET 3alpoChl OpraHW3aldii U rpaxJaH 00 yCTaHOBJIEHHH TPYAOBOTO
CTaka U IPYIMX BOIIPOCOB COIMAJIEHO-IIPABOBOTO XapakTepa, B yCTaHOBICHHOM
TOPs/IKE BBIAAET KONUU JOKYMEHTOB ¥ apXUBHBIC CIIPABKH,

-BeJIET YUEeT MCIIOIB30BaHUs JOKYMEHTOB, XpaHAIINXCS B ApDXUBE,

-nHGOpPMHUpPYET MOJNb30BaTeNIed IO BOIPOCAM MECTOHAXO0XICHHS apXHUBHbBIX
JIOKyMEHTOB.

3.2.10. IIpoBomuT O3KCHepTU3y LEHHOCTH [TOKYMEHTOB, XpPaHAIIUXCS B
apxMBe, y4acTByeT B paboTe 3KCIIEPTHOW KOMHCCHH KOHTpOIEHO-PEBU3UOHHOM
KOMUCCHUH. ‘ ’

3.2.11.0xa3bIBaeT METOIUYECKYIO TIOMOIIb CIIyXO0e AeIONPOU3BOACTBA TIPH
COCTABJIEHHH HOMEHKJIATYPHI JIeJI, KOHTPOJIHpPYeT MPaBHUILHOCTE (OPMUPOBAHUS U
o(opMIIEHHS €Nl B IENONPOU3BOACTBE, & TakKe MOArOTOBKY HEJ K mepenaie B
apxuB KOHTpOIBHO-PEBU3MOHHOM KOMUCCHH.

3.2.12.YuacTByeT B MpPOBEJCHHM MEPOIPHUATHA IO  IOBBIIIECHHUIO
KkBanu(pHKalUKi pabOTHUKOB apXKBa M CIIyKOBI IeIONPON3BOJICTBA.

3.2.13. ExeromHo mpeAcTaBiseT B apXWUBHBIH OTHEN AJMUHUCTPALUH
yueTHble CBeIeHUs 00 oObeMe M COCTaBe XPaHAIIMXCSA B apXWBE OpraHH3alllk
NOKyMeHTOB ApxuBHOro (oHzna Poccuiickoit @enepanuy U APYrux apXUBHBIX




JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUH C IOPSAJKOM IOCYIapCTBEHHOTO ydeTa JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit Penepanuu.

3.2.14. TlomgroraBiMBaeT W B YCTAHOBJIEHHOM IIOpSAKe IMepeaacT Ha
XpaHEeHHe B apXHUBHBINH OTAeN AJMHUHHCTPALlMM TOKYMEHTBI APXMUBHOIO (oHZIa
PO®.

4. IIpaBa apxuBa

JIn1s BBIOJIHEHMS BO3JIOKEHHBIX 3a1a4 U QyHKIUHI apXUB HMEET MPaBo:

4.1. Tlpenctasnsate Ilpencenarento KOHTPONBHO-PEBU3HOHHOM KOMUCCHH
IpeI0KEHUS o COBEPIIEHCTBOBAaHUIO OpraHu3anuu XpaHEeHUs,
KOMILIEKTOBAHHS, y4YeTa W' ‘HCIONb30BaHUS apXMBHBIX [TOKYMEHTOB B apXHBE
KOHTpOIIbHO-PEBU3HOHHON KOMHCCHH.

4.2. KOHTpOJHPOBaTh BHINOJHEHHE YCTAHOBIEHHBIX MNpaBHI pabOTHl ¢
nokyMeHTamMu B KOHTpOJIBHO-PEBU3MOHHON KOMUCCHH.

4.3. 3ampammBaTh OT IO/DKHOCTHBIX JHI KOHTPOJNBHO-PEBU3HOHHON
KOMHUCCHHU CBEICHUsI, HeOOXOAUMBIe I pabOThI apXUBa, C y4eTOM OOeCredeH s
BBINTOJTHEHHUS BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha apXUB 33/1a4 ¥ QYHKLHUH.

4.4. IapopMupoBaTh COTPYIHHKOB KOHTPOIBHO-PEBU3UOHHON KOMUCCHH O
HEOOXOAUMOCTH Tiepefiaddl JOKYMEeHTOB B ApXHB KOHTpOIbHO-pEBU3HOHHOM
KOMMCCHH B COOTBETCTBHH C YTBEPKICHHBIM IPaQUKOM.

4.5. TpuruMars ydactue B 3acenanusax OIIK MunucrepcTBa KylbTyphl U
typusma CMoJeHCKoH 001acTy.

5.0TBeTCTBEHHOCTb 32 BeAeHHE apXHBa

5.1. OTBeTCTBEHHLIM 3a BeIeHHE apxXHBa HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a
BBITIOJTHEHNE BO3JIOKEHHBIX HA apXHB 331a4 U QyHKIIHH.

COI'JTACOBAHO
ITIpotokon  OIIK  MununcrepcTsa
KyJAbTYypel U Typu3ma CMOJEHCKON
obnacTtH
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