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КОНТРОЛЬНО-РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ПОЧИНКОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	
ПРИКАЗ


от 05.06.2025г.                                                                                              № 32



О назначении ответственного за организацию обработки персональных данных



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»

ПРИКАЗЫВАЮ:
[bookmark: _Hlk203729884][bookmark: _Hlk203729826]1. Назначить ответственным за организацию обработки персональных данных в Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Починковский район» Смоленской области председателя Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Починковский район» Смоленской области Осипенкова Сергея Владимировича.
2. Ответственному за организацию обработки персональных данных в Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Починковский муниципальный округ» Смоленской области при организации обработки персональных данных руководствоваться «Инструкцией ответственного за организацию обработки персональных данных в Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Починковский муниципальный округ» Смоленской области.
3. Утвердить Инструкцию ответственного за организацию обработки персональных данных в Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Починковский муниципальный округ» Смоленской области (Приложение).

Председатель Контрольно-ревизионной
Комиссии муниципального образования
«Починковский муниципальный округ» 
Смоленской области                                                                       С.В. Осипенков
























	Приложение 
к приказу Контрольно-
ревизионной комиссии
муниципального образования
«Починковский муниципальный округ» Смоленской области
от 05.06.2025 № 32




ИНСТРУКЦИЯ
ответственного за организацию обработки персональных данных
в Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Починковский муниципальный округ Смоленской области


1. Общие положения 

1.1. Настоящая должностная инструкция (далее – Инструкция) определяет ответственность, права и обязанности ответственного за организацию обработки персональных данных (далее – Ответственного) в Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Починковский муниципальный округ» Смоленской области (далее – Контрольно-ревизионная комиссия).
1.2. Настоящая инструкция разработана в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами». 
1.3. Ответственный за организацию обработки персональных данных осуществляет организацию и контроль за реализацией мер по обеспечению обработки персональных данных, совершаемой без использования средств автоматизации, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных в Контрольно-ревизионной комиссии.
1.4. Ответственный назначается на должность из числа штатных сотрудников Контрольно-ревизионной комиссии приказом председателя Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Починковский муниципальный округ» Смоленской области. 
1.5. По вопросам обработки и защиты персональных данных Ответственный подчиняется непосредственно председателю Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Починковский муниципальный округ» Смоленской области.   
1.6. На время отсутствия Ответственного (отпуск, болезнь, прочее) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке, которое приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее исполнение возложенных на него обязанностей.
1.7. Ответственный в своей работе руководствуется настоящей Инструкцией, регламентирующими документами Контрольно-ревизионной комиссии, руководящими и нормативными документами Российской Федерации в области обеспечения безопасности персональных данных.

2. Должностные обязанности

Ответственный должен:
2.1. Соблюдать требования законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных, нормативных документов Контрольно-ревизионной комиссии в области обработки и защиты персональных данных.
2.2. Принимать меры, необходимые и достаточные для исполнения норм Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами» и принятых в соответствии с ними нормативных правовых актов.
2.3. Координировать работу по организации в Контрольно-ревизионной комиссии обработки персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
2.4. Осуществлять контроль соблюдения в Контрольно-ревизионной комиссии   законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных, и Правил обработки персональных данных согласно Правилам осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных.
2.5. Проводить регулярные внутренние проверки на соответствие обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных.
2.6. Участвовать в проведении расследований случаев несанкционированного доступа к персональным данным и других нарушений Правил обработки персональных данных.
2.7. Составлять и предлагать на утверждение председателю Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Починковский муниципальный округ» Смоленской области перечень лиц и объем их полномочий, которым разрешен доступ к персональным данным.
2.8. Не допускать к работе с персональными данными лиц, не обладающих для этого соответствующими правами.
2.9. Организовать учет обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей.
2.10. Предлагать председателю Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Починковский муниципальный округ» Смоленской области мероприятия по совершенствованию работы по защите персональных данных.

3. Права

Ответственный имеет право.
3.1. Требовать от сотрудников Контрольно-ревизионной комиссии соблюдения законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных, Правил обработки персональных данных и других нормативных документов Контрольно-ревизионной комиссии в области обработки и защиты персональных данных.
3.2. Запрещать сотрудникам Контрольно-ревизионной комиссии доступ к персональным данным с целью предотвращения несанкционированного доступа к охраняемой информации.
3.3. Проводить расследование по случаям несанкционированного доступа к персональным данным и другим случаям нарушения режима обработки персональных данных.
3.4. Вносить предложения по применению дисциплинарных взысканий к сотрудникам Контрольно-ревизионной комиссии, нарушившим требования нормативных документов Контрольно-ревизионной комиссии в области обработки и защиты персональных данных.
3.5. Знакомиться с проектными решениями руководства, касающимися его деятельности.
3.6. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.
3.7. В пределах своей компетенции сообщать председателю Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Починковский муниципальный округ» Смоленской области о недостатках, выявленных в процессе исполнения должностных обязанностей, и вносить предложения по их устранению.
3.8. Запрашивать лично или через председателя Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Починковский муниципальный округ» Смоленской области информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.
4. Ответственность
Ответственный за обработку персональных данных несет ответственность за ненадлежащее выполнение функций по организации обработки персональных данных в Контрольно-ревизионной комиссии в соответствии с законодательством Российской Федерации в области персональных данных. 
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